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PROCÉS DE SELECCIÓ DE 10 AUXILIARS ADMINISTRATIUS/VES, EN RÈGIM 
DE FUNCIONÀRI/A DE CARRERA, I CONSTITUCIÓ D’UNA BORSA DE 
TREBALL PER COBRIR POSSIBLES VACANTS I SUBSTITUCIONS. 
 
Primera prova. Prova teòrica del temari  
 
Aquesta prova serà de caràcter obligatori i eliminatori i consistirà en la resolució d’un 
examen tipus test amb quatre possibles respostes del temari que consta a l’Annex 
d’aquestes bases.  
 
Aquest exercici consistirà a donar resposta a un qüestionari de 50 preguntes tipus 
test relacionades amb el contingut del temari. 
 
Les preguntes no contestades no descomptaran. Les preguntes contestades 
incorrectament descomptaran un 25% del valor d’una pregunta correctament 
contestada. 
 
Aquesta prova serà qualificada amb 25 punts, i quedaran eliminades les persones 
que no tinguin una puntuació igual o superior a 12,5 punts. 
 
El temps per realitzar aquesta prova és de 75’. 
 
PREGUNTES: 
1. La Constitució espanyola garanteix: 

a) El dret a l’honor. 
b) El dret a la intimitat personal i familiar. 
c) El dret a la pròpia imatge. 
d) Tot els drets citats anteriorment. 

 
2. Quin d'aquests drets no és un dret fonamental de la secció I, capítol segon, 
del títol I de la Constitució? 

a) El dret a la vida i a la integritat física i moral. 
b) El dret a l'honor, a la intimitat personal i familiar i a la pròpia imatge. 
c) El dret a la propietat privada i a l'herència. 
d) El dret a la reunió pacífica i sense armes. 

 
3. L'Estatut d'autonomia de Catalunya vigent està recollit a: 

a) Llei orgànica 4/1979, de 18 de desembre, de l'Estatut d'Autonomia de 
Catalunya. 

b) Llei ordinària 8/2006, de 19 de juliol, de reforma de l'Estatut d'Autonomia de 
Catalunya. 

c) Llei orgànica 8/2006, de 19 de juliol, de reforma de l'Estatut d'Autonomia de 
Catalunya. 

d) Llei orgànica 6/2006, de 19 de juliol, de reforma de l'Estatut d'Autonomia 
de Catalunya. 
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4. Segons l’Estatut d’autonomia de Catalunya, la Generalitat la integren: 

a) La Presidència de la Generalitat, el Govern, el Tribunal de Comptes i les 
altres institucions que estableix el capítol V del títol II. 

b) El Parlament, la Presidència de la Generalitat, el Govern, i les altres 
institucions que estableix el capítol V del títol II. 

c) El president o presidenta de la Generalitat, el conseller primer o 
consellera primera, si escau, i els consellers/eres. 

d) La Presidència de la Generalitat, el Govern i el Defensor del Poble. 
 
5. En el procediment administratiu, quan les normes reguladores dels 
procediments no fixin el termini màxim per resoldre i notificar, aquest és de: 

a) Tres mesos. 
b) Quatre mesos. 
c) Sis mesos. 
d) Dos mesos. 

 
6. D’acord a la Llei 39/2015, de l'1 d'octubre, del Procediment Administratiu 
Comú de les Administracions Públiques, tota notificació haurà de ser cursada 
dins el termini de: 

a) 5 dies a partir de la data en què l'acte hagi estat dictat. 
b) 10 dies a partir de la data en què l'acte hagi estat dictat. 
c) 15 dies a partir de la data en què l'acte hagi estat dictat. 
d) 20 dies a partir de la data en què l'acte hagi estat dictat. 

 
7. Els actes administratius de tràmit són aquells que 

a) Són previs a la resolució, la preparen i la fan possible. 
b) Posen fi a la via administrativa. 
c) Són actes externs, que contenen la voluntat de l’Administració. 
d) Estan dirigits a una pluralitat abstracte de persones. 

 
8. En general, a partir de quin moment es considera que un acte 
administratiu és eficaç? 

a) Des del moment en què no es pot interposar recurs en via  administrativa 
en contra seva. 

b) Des del moment en què no es pot interposar recurs en via judicial en  contra 
seva. 

c) Des de la data en què es dicta. 
d) Des del moment en què s’inicia la seva execució. 
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9. Els actes de les Administracions Públiques són nuls de ple dret en els casos 
següents. ASSENYALA LA INCORRECTA: 

a) els que limitin drets subjectius o interessos legítims. 
b) els dictats per òrgan manifestament incompetent per raó de la matèria o del 

territori. 
c) els que tinguin un contingut impossible. 
d) els constitutius d'infracció penal o es dictin com a conseqüència d'aquesta. 

 
10. Respecte a l'anul·labilitat: 

a) Són anul·lables els actes de l'Administració que incorrin en qualsevol 
infracció de l'ordenament jurídic, llevat de la desviació de poder. 

b) El defecte de forma només determinarà l'anul·labilitat quan l'acte no 
tingui els requisits formals indispensables per assolir la seva fi o doni 
lloc a la indefensió dels interessats. 

c) La realització d'actuacions administratives fora del temps establert per a elles 
implicarà l'anul·labilitat de l'acte en qualsevol cas. 

d) Totes són correctes. 
 
11. Quan la notificació es practiqui al domicili de l’interessat, en cas que el 
primer intent de notificació s'hagi realitzat abans de: 

a) les 14 hores, el segon intent haurà de realitzar-se després de les 14 hores i 
viceversa, deixant en tot cas almenys un marge de diferència de dues hores 
entre ambdós intents de notificació. 

b) les 15 hores, el segon intent haurà de realitzar-se després de les 15 hores i 
viceversa, deixant en tot cas almenys un marge de diferència de dues hores 
entre ambdós intents de notificació. 

c) les 14 hores, el segon intent haurà de realitzar-se després de les 14 hores i 
viceversa, deixant en tot cas almenys un marge de diferència de tres hores 
entre ambdós intents de notificació. 

d) les 15 hores, el segon intent haurà de realitzar-se després de les 15 
hores i viceversa, deixant en tot cas almenys un marge de diferència de 
tres hores entre ambdós intents de notificació. 

 
12. La presentació d'una denúncia pot donar lloc a la iniciació d'un 
procediment. Aquest procediment s'iniciarà: 

a) D'ofici. 
b) A sol·licitud de l'interessat. 
c) Pot ser una forma d'iniciació d'ofici o a sol·licitud de l'interessat, segons el 

cas. 
d) Sigui quina sigui la forma d'iniciació, la denúncia faculta l'interessat per tenir la 

condició d'interessat en dit procediment. 
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13. En el procediment administratiu, la presentació d'una denúncia: 
a) No confereix, per si sola, la condició d'interessat/ada en el procediment. 
b) Confereix, per si sola, la condició d'interessat/ada en el procediment. 
c) Suposa l'inici del procediment a sol·licitud de part interessada. 
d) Donarà inici al procediment encara que no expressi la identitat de la 

persona o persones que les presenten. 
 
14. ANUL·LADA  
 
15. ANUL·LADA  
 
16. ANUL·LADA  
 
17. ANUL·LADA  
 
18. Què passa si en el mes de venciment, en un cas de còmput de terminis per 
mesos o anys, no hi hagués dia equivalent a aquell en què comença el termini. 

a) S’entendrà que el termini expira l’últim dia del mes. 
b) S’entendrà prorrogat al següent dia hàbil. 
c) S’entendrà que el termini expira el dia 30 del mes. 
d) S’entendrà que el termini expira el dia 1 del mes. 

 
19. En cas de resoldre fora de termini un procediment iniciat d’ofici... 

a) El silenci és sempre favorable. 
b) El silenci és sempre desfavorable. 
c) El venciment del termini provoca la caducitat del procediment. 
d) Els procediments iniciats d’ofici no tenen termini de resolució. 

 
20. L'administració pública pot tramitar d'urgència un procediment? 

a) No. 
b) Sí, reduint a la meitat tots els terminis establerts per al procediment ordinari. 
c) Només quan raons d'interès públic ho aconsellin. 
d) Sí, sempre que les parts no interposin cap recurs contra l'acord que declari 

l'aplicació de la tramitació d'urgència. 
 
21. D’acord amb la Llei 39/2015, en quin moment les persones interessades 
poden adduir al·legacions i aportar documents o altres elements de judici? 

a) En qualsevol moment del procediment anterior al tràmit d'audiència. 
b) Exclusivament en el tràmit d'informació pública. 
c) Només abans de redactar la proposta de resolució. 
d) Exclusivament quan hi ha la proposta de resolució que ha d'indicar el 

termini per formular al·legacions i presentar els documents i les informacions 
que es considerin pertinents. 
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22. En cas que transcorri el termini màxim per resoldre una sol—licitud 
presentada per instància d’un administrat... 

a) Sempre s’entendrà desestimada 
b) Sempre s’entendrà estimada 
c) S’entendrà desestimada quan es tracti d’un procediment de 

responsabilitat patrimonial. 
d) S’entendrà desestimada quan es tracti d’un recurs interposat contra un acte 

presumpte 
 
23. Conforme a l’article 48.3 de la Llei 39/2015, de 1 d’octubre, del Procediment 
Administratiu Comú de les Administracions Públiques, la realització 
d’actuacions administratives fora del temps establert per a elles: 

a) Implicarà en tot cas la nul·litat de l’acte. 
b) Implicarà sempre l’anul·labilitat de l’acte. 
c) Només implicarà l’anul·labilitat de l’acte quan així ho imposi la 

naturalesa del terme o termini. 
d) En cap cas implicarà l’anul·labilitat de l’acte. 

 
24. Els actes administratius dictats per un òrgan manifestament  incompetent 
per raó de la matèria o el territori són: 

a) Anul·lables 
b) Inexistents 
c) Nuls de ple dret 
d) Esmenables 

 
25. L’Ajuntament ha de fer notificació electrònica, en tot cas, als següents 
subjectes: 

a) A totes les persones jurídiques, a les físiques que hagin sol—licitat 
expressament rebre les notificacions per aquest mitjà, a les entitats 
sense personalitat jurídica, als professionals col·legiats i als empleats 
públics i als representants de totes les anteriors. 

b) A qualsevol persona física o jurídica. 
c) La notificació electrònica és l’únic mitjà vàlid de notificació. 
d) Només procedeix la notificació electrònica si se sol—licita expressament, ja 

sigui persona física o jurídica. 
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26. Senyali la resposta incorrecta respecte al còmput de terminis: 
a) Quan els terminis s’hagin senyalat per dies naturals per declarar-ho així una 

llei o pel Dret de la Unió Europea, es farà constar aquesta circumstància en 
les corresponents notificacions. 

b) Quan l’últim dia del termini sigui inhàbil, s’entendrà prorrogat al primer dia 
hàbil següent. 

c) Quan un dia fos hàbil en el municipi o comunitat autònoma en què 
resideix l’interessat, i inhàbil a la seu de l’òrgan administratiu, o a la 
inversa, es considerarà hàbil en tot cas. 

d) Excepte que per llei o en el dret de la Unió Europea es disposi un altre 
còmput, quan els terminis s’assenyalin per hores, s’entén que aquestes són 
hàbils 

 
27. D'acord amb la Llei 7/1985, de 2 d'abril, reguladora de les bases del règim 
local, són elements del municipi: 

a) El territori, la població i l’organització. 
b) El padró d’habitants i el padró fiscal. 
c) El pla general metropolità i el planejament derivat. 
d) L’organització política i executiva 

 
28. Quina d’aquestes característiques correspon amb les del terme 
municipal: 

a) És l’àmbit de vigència dels reglaments, ordenances i bans municipals. 
b) De l’extensió del terme municipal depèn que a l’Ajuntament hi hagi més o 

menys regidors. 
c) Pot haver-hi municipis sense terme municipal. 
d) Varia cada vegada que hi ha eleccions municipals. 

 
29. Tenen la condició de veí d’un municipi: 

a) Les persones empadronades al municipi. 
b) Les persones que hi visquin, estiguin o no empadronades. 
c) Les persones que viuen al municipi i que hi passen alguna  temporada 

com a transeünts. 
d) Les persones que tinguin alguna propietat al municipi. 

 
30. Els municipis són: 

a) Entitats bàsiques de l’organització territorial de l’Estat. 
b) Entitats bàsiques de l’Administració institucional per a la participació  dels 

ciutadans en els assumptes públics. 
c) Entitats locals sense personalitat jurídica pròpia. 
d) Entitats bàsiques sense plena capacitat per al compliment de les   seves 

finalitats. 
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31. Quin d’aquests òrgans és obligatori en tota organització municipal? 
a) L’Alcalde 
b) Les Comissions Informatives 
c) La Junta de Govern Local 
d) Els Regidors Delegats 

 
32. De conformitat amb l’article 52 del Decret legislatiu 2/2003, de 28 d’abril, 
que aprova el text refós de la Llei municipal i de règim local de Catalunya, el 
control i fiscalització dels òrgans de govern del municipi correspon a: 

a) L’alcalde o alcaldessa. 
b) La Comissió de Govern. 
c) Els tinents/tinentes d’alcalde. 
d) El Ple. 

 
33. Quina d'aquestes atribucions no és de l'alcalde/ssa? 

a) Dictar bans. 
b) Dirigir, inspeccionar i impulsar els serveis i les obres municipals. 
c) L'aprovació de la plantilla de personal. 
d) Exercir la prefectura de la policia municipal. 

 
34. Les sessions del Ple poden ser: 

a) Sempre seran ordinàries. 
b) Poden ser ordinàries i extraordinàries. 
c) Poden ser ordinàries, extraordinàries i extraordinàries de caràcter 

urgent. 
d) Poden ser ordinàries, extraordinàries, extraordinàries de caràcter urgent i 

constitutives. 
 
35. En cas que l'1 de gener el pressupost per a aquest nou any no estigui 
aprovat: 

a) Es prorroga el pressupost de l'any anterior en la seva totalitat, incloses les 
modificacions de crèdit. 

b) Es continuen imputant les despeses al pressupost de l'any anterior, fins a 
l'entrada en vigor del nou. 

c) Es prorroga el pressupost de l'any anterior fins al límit global dels 
seus crèdit inicials, només pel que fa a les despeses corrents. 

d) Es congelen les despeses fins a l'aprovació del nou pressupost. 
 
36. Qui forma el pressupost de l'entitat local? 

a) La Intervenció municipal. 
b) El regidor d'Hisenda. 
c) Els regidors de les diferents àrees. 
d) L'alcalde/ssa president/a. 
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37. Quines fases de la despesa s’han d’incorporar a la part dispositiva d’un 
decret d’adjudicació d’un contracte menor? 

a) Autorització de la despesa 
b) Autorització i disposició de la despesa 
c) Autorització i disposició de la despesa i reconeixement de l’obligació de 

pagament. 
d) Autorització i disposició de la despesa, reconeixement de l’obligació de 

pagament i ordre de pagament 
 
38. D'acord amb la Llei general tributària, els tributs poden ser: 

a) Impostos directes, multes i taxes. 
b) Impostos, taxes i contribucions especials. 
c) Impostos indirectes, multes i taxes. 
d) Preus públics, impostos i taxes. 

 
39. D’acord amb l’article 20 del text refós de la Llei reguladora de les hisendes 
locals, les entitats locals, per a la utilització privativa o l’aprofitament especial 
del domini públic local, poden establir: 

a) Preus públics. 
b) Impostos. 
c) Contribucions especials. 
d) Taxes. 

 
40. Segons la Llei 9/2017, quins d’aquests documents no són necessaris en 
un expedient per un contracte menor de serveis? 

a) Informe de l’òrgan de contractació que justifiqui la necessitat i idoneïtat de 
l’objecte del contracte. 

b) Aprovació de la despesa. 
c) Incorporació de la factura. 
d) Tres pressupostos de diferents proveïdors. 

 
41. D'acord amb l'article 118 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes 
del sector públic, amb caràcter general, en els contractes menors, la tramitació 
de l'expedient exigirà: 

a) L'informe de l'òrgan de contractació i l'aprovació de la despesa. 
b) L'informe de l'òrgan de contractació motivant la necessitat del 

contracte, l'aprovació de la despesa i la incorporació de la factura 
corresponent. 

c) L'informe de l'òrgan de contractació, l'aprovació de la despesa i la 
incorporació de la factura corresponent. 

d) L'informe de l'òrgan de contractació, l'aprovació de la despesa, la 
incorporació de la factura corresponent i la incorporació del justificant de 
pagament de la factura 
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42. A partir de quin import un contracte administratiu s’ha de tramitar per 
procediment obert o restringit? 

a) Obres, a partir de 40.000,00 euros i serveis i subministraments a   partir de 
15.000,00 euros, IVA inclòs. 

b) Obres, a partir de 40.000,00 euros i serveis i subministraments a 
partir de 15.000,00 euros, sense IVA. 

c) Obres, a partir de 50.000,00 euros i serveis i subministraments a  partir de 
18.000,00 euros, IVA inclòs. 

d) Obres, a partir de 50.000,00 euros i serveis i subministraments a  partir de 
18.000,00 euros, sense IVA. 

 
43. Segons la Llei 31/1995, de 8 de novembre, de prevenció de riscos 
laborals, s'entén per risc laboral greu i imminent: 

a) Que resulti probable racionalment que es materialitzi en un futur immediat 
i pugui suposar un dany greu per a la salut dels treballadors. 

b) Aquell que resulti cert racionalment que es materialitzi en un futur 
immediat i pugui suposar un dany greu per a la salut dels treballadors. 

c) Que resulti probable racionalment que es materialitzi en un futur mediat i pugui 
suposar un dany greu per a la salut dels treballadors. 

d) Que resulti probable racionalment que es materialitzi en un futur immediat 
o pugui suposar un dany greu la salut dels treballadors. 

 
44. Segons la Llei 31/1995, de 8 de novembre, de Prevenció de Riscos 
Laborals, els drets que específicament formen part del dret dels treballadors a 
una protecció eficaç en matèria de seguretat i salut en el treball són: 

a) Informació, consulta, participació, formació, paralització de l'activitat en 
cas de risc greu i imminent i vigilància del seu estat de salut. 

b) Informació, consulta, participació, formació, paralització de l’activitat en cas de 
risc greu i imminent, vigilància i protecció de la maternitat. 

c) Informació, consulta, participació, paralització de l’activitat en cas de risc greu i 
imminent i vigilància. 

d) Informació, participació, formació, paralització de l’activitat en cas de risc greu i 
imminent, vigilància i avaluació de riscos. 

 
45. Segons l'Estatut bàsic de l'empleat públic, la provisió de llocs de treball 
es realitza sota  els principis de: 

a) Igualtat, oportunitat, capacitat i publicitat. 
b) Igualtat, mèrit, capacitat i lliure concurrència. 
c) Igualtat, mèrit, capacitat i publicitat. 
d) Igualtat, mèrit, objectivitat i imparcialitat. 
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46. D’acord amb l’art 61 del text refós de l’Estatut bàsic de l’empleat públic, els 
sistemes selectius de funcionaris/àries de carrera són: 

a) Oposició, concurs oposició i, excepcionalment, concurs de mèrits. 
b) Només oposició i concurs oposició. 
c) Oposició, concurs oposició i lliure designació. 
d) Concurs de mèrits i lliure designació. 

 
47. D'acord amb l'article 89.2 del Reial decret Legislatiu 5/2015, de 30 d'octubre, 
pel qual s'aprova el text refós de la Llei de l'estatut bàsic de l'empleat públic, 
els funcionaris de carrera podran obtenir l'excedència voluntària per interès 
particular quan hagin prestat serveis efectius en qualsevol de les 
Administracions Públiques durant un període mínim de: 

a) 4 anys immediatament anteriors. 
b) 10 anys immediatament anteriors. 
c) 5 anys immediatament anteriors. 
d) 2 anys immediatament anteriors. 

 
48. Si un funcionari/ària de carrera adquireix la condició de funcionari/ària al 
servei d’una organització internacional, la seva situació administrativa a 
l’administració d’origen serà: 

a) Servei actiu. 
b) Serveis especials. 
c) Excedència. 
d) Servei en altres administracions públiques. 

 
49. En relació amb els tractaments de les dades relatives a infraccions i 
sancions administratives: 

a) Han de tenir sempre el consentiment de la persona interessada. 
b) Només són possibles quan els duguin a terme advocats/ades i 

procuradors/ores. 
c) Els tractaments s’han de limitar a les dades estrictament necessàries per 

a la finalitat que es persegueix. 
d) Els ha d’autoritzar en tot cas una norma amb rang de llei. 

 
50. Segons la Llei orgànica 3/2018 de protecció de dades personals i 
garantia dels drets digitals, quina de les següents NO és una categoria 
especial de dades? 

a) L’origen racial. 
b) L’orientació sexual. 
c) L'estat civil. 
d) La ideologia. 
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PREGUNTES RESERVA QUE TAMBÉ CAL  CONTESTAR. 
 
Aquestes preguntes, però, només es tindran en compte si hi hagués errors en 
alguna de les preguntes que conformen la prova, que seria substituïda per una 
d’aquestes preguntes reserva en l’ordre que apareixen 
 

51. L’article 3.1 de la Constitució espanyola diu que el castellà és la llengua 
espanyola oficial de l’Estat, i tots els espanyols i les espanyoles tenen: 

a) El dret i deure de saber-la correctament. 
b) El deure de conèixer-la i el dret d’usar-la. 
c) L’obligació d’estudiar-la. 
d) No tenen cap obligació al respecte. 

 
52. L’impost sobre béns immobles: 

a) És un tribut directe d’exacció voluntària per als ajuntaments. 
b) És un tribut indirecte d’exacció voluntària per als ajuntaments. 
c) És un tribut directe d’exacció obligatòria per als ajuntaments. 
d) És un tribut indirecte d’exacció obligatòria per als ajuntaments. 

 
53. Excepte que una llei específica no estableixi un altre termini, les    
infraccions molt greus prescriuran: 

a) Als 5 anys 
b) Als 3 anys 
c) A l’any 
d) Als 6 mesos. 

 

54. D’acord amb l’Estatut bàsic de l’empleat públic, han de ser objecte de 
l’oferta d’ocupació pública: 

a) Les necessitats de recursos humans, amb assignació pressupostària, 
que s’hagin de proveir mitjançant la incorporació de personal de nou 
ingrés. 

b) Les necessitats de recursos humans, sense assignació pressupostària, 
que s’hagin de proveir mitjançant la incorporació de personal de nou ingrés. 

c) Les necessitats de recursos humans, amb o sense assignació 
pressupostària, que s’hagin de proveir mitjançant la incorporació de personal 
de nou ingrés. 

d) Les necessitats de recursos humans, amb o sense assignació 
pressupostària, que s’hagin de proveir mitjançant la incorporació només de 
personal funcionari de carrera de nou ingrés. 
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55. En relació als drets individuals previstos a l’art. 14 de l’Estatut bàsic de 
l’empleat públic, quina és l’afirmació CORRECTA? 

a) Els empleats/ades públics/públiques tenen dret a la inamobilitat en la 
condició de funcionari/ària de carrera. 

b) Els funcionaris/àries tenen dret a la mobilitat en la condició de funcionari/ària 
independentment de la seva naturalesa. 

c) Els empleats/ades públics/públiques tenen dret a la inamobilitat en la 
condició de funcionari/ària de carrera o personal laboral fix. 

d) Els empleats/ades públics/públiques tenen dret a la mobilitat en la condició de 
funcionari/ària de carrera. 

 
 


