
Guia per a entitats  

Com sol·licitar i justificar subvencions 

Les subvencions són un ajut econòmic públic donat per a realitzar una activitat especifica. 

Aquesta guia et proporcionarà la informació necessària per a sol·licitar i justificar subvencions 

amb èxit. 

Tota la informació sobre com sol·licitar i com justificar la trobareu a la convocatòria de la 

subvenció i a les bases específiques de subvencions per a entitats.  



Subvencions Municipals  
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BASES ESPECÍFIQUES PER A LA 
CONCESSIÓ DE SUBVENCIONS A 

PROJECTES I ACTIVITATS D’INTERÈS 
PÚBLIC D’ENTITATS SENSE ÀNIM 

DE LUCRE 
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ORDENANÇA 
GENERAL DE 
CONCESSIÓ DE 

SUBVENCIONS DE 
MONTORNÈS DEL 

VALLÈS 

 

 CONVOCATÒRIA PER A LA CONCESSIÓ 
DE SUBVENCIONS A PROJECTES I 
ACTIVITATS D’INTERÈS PÚBLIC D’ENTITATS 
SENSE ÀNIM DE LUCRE QUE PROMOGUIN 
L’ASSOCIACIONISME, LA PARTICIPACIÓ 
CIUTADANA, LA CONVIVÈNCIA I EL CIVISME   

FORMULARIS DE 
SOLICITUD I 

FORMULARIS DE 
JUSTIFICACIÓ 



Subvencions Municipals  



Fases del procés de subvenció 

1 

Publicació 

convocatòria 

2 

Estudi 

convocatòria i 

preparació 

documentació 

3 

Complimentar 

formularis i 

presentació  

4 

Revisió i 

acceptació 

candidatura  

5 

Avaluació 

tècnica i 

assignació d’€ 

7 

Presentació 

Justificació        

BDNS: Base de Dades Nacional de Subvencions  

BOPB: Butlletí Oficial de la província Barcelona  

WEB municipal 

6 

Execució dins l’any 
de  la convocatòria  



En què cal posar atenció ? 

1 

Tria 

De totes les 

convocatòries 

municipals, tria 

la que més 

encaixi amb el 

teu projecte 

2 

Qui? 

Llegeix els 

requisits 

d'accés i si hi 

ha cap 

condicionant 

3 

Què? 

Fixa't quina 

documentació 

cal presentar 

tant al sol·licitar 

com per 

justificar 

4 

Quan? 

Els terminis són 

importants 



Criteris d'avaluació de subvencions 

1 

Avaluar  

Els criteris serveixen com a guia 

per avaluar el projecte i el seu 

impacte i poder determinar  la 

puntuació que s’obté , i per tant, 

la quantia del finançament públic 

que es rebrà  

2 

Com els treballeu? 

Proporcioneu informació detallada i 

clara sobre com abordeu els criteris 

fixats en la convocatòria i 

assegureu-vos que n'heu destacat 

els punts forts en la sol·licitud 

3 

Per què aquests? 

Els criteris fixats ens 

ajuden a avaluar certs 

aspectes de  la bona 

gestió d'una entitat així 

com l'impacte del projecte 

en la comunitat 



1 Criteris sobre gestió de l’entitat 

Tenen l'objectiu de premiar la bona gestió 

documental i el funcionament de l'entitat i del 

projecte ( exemple: actualització de la junta, 

disposar del certificat digital….)  

2 Criteris sobre capacitat  de 

col·laboració  

Tenen l'objectiu de valorar la disposició de 

l'entitat a col·laborar amb l'administració i amb la 

resta del teixit associatiu 

3 Criteris sobre l'impacte del 

projecte en la societat 

Tenen l'objectiu de valorar les iniciatives que 

aporten un valor afegit a la societat a través  

d'accions en favor del medi ambient, la igualtat 

de gènere i la equitat social  

4 Criteris específics per àmbits 

Són els criteris relacionats amb l'àmbit temàtic 

del departament que convoca   

Criteris d'avaluació de subvencions 



Criteris d'avaluació de subvencions 



1 

Impacte social 

Us podríeu preguntar si el vostre projecte 

promou i de quina manera la inclusió, la 

diversitat i la equitat:  

• la inclusió de grups econòmicament 

desfavorits.  

• la inclusió de grups migrants 

• la diversitat cultural, ètnica, de 

gènere, funcional.  

• l’equitat de gènere.  

• l’accés a serveis essencials.  

• participació comunitària 

  Quotes o preus diferenciats per a joves o gent 

gran o algun altre col·lectiu,   

2 

Impacte Mediambiental  

Us podríeu preguntar si el vostre projecte 

promou i de quina manera:  

• la reducció d'emissions de gasos 

d’efecte hivernacle 

• La conservació dels recursos naturals 

com boscos, aigua, riu… 

• la reducció, reutilització i reciclatge 

dels residus 

• educació ambiental i la consciència 

ecològica 

  Mesures d'accessibilitat per persones 
amb mobilitat reduïda, 

  Accions de promoció de la igualtat de 
gènere, 

  Accions per reduir la bretxa digital 

  Un projecte que promou la neteja de les 
zones verdes o boscoses, 

  Un projecte que preveu l’ ús de materials 
sostenibles,  

  Un projecte que planifica la recollida 
selectiva dels materials un cop utilitzats  

El vostre projecte atén a aquests criteris?  

                 De quina manera?  



Fase 1     Sol·licitud d’una subvenció   



Documentació per a la sol·licitud de subvencions 

Documentació  

Reviseu bé tota la documentació 

que heu de presentar. Us 

recomanem tenir la 

documentació en una carpeta 

ben ordenada 

Formulari i Declaracions 

Cal omplir:  

  Formulari de sol·licitud  

  Annex 1  Declaracions responsables 

  Annex 2  Memòria i pressupost 

 

Memòria i Pressupost 

Cal descriure el projecte de 

manera clara i preveure un 

pressupost que quantifiqui el 

cost del projecte  



Aspectes importants de la sol·licitud 

  Dades de l’entitat i del seu representant 

  Projecte a subvencionar i import sol·licitat 

  Dades bancàries 



Aspectes importants de la sol·licitud 

  Declaracions 

  Autorització 

S’ha de marcar un 

Fa referència a subvencions que s’hagin 

demanat a altres Administracions que no 
sigui l’Ajuntament 

S’ha de marcar un 



Aspectes importants de la sol·licitud 

  Documentació 

  Signatura vàlida 

  Signatura manuscrita 

sobre el formulari 

  Signatura electrònica 

sobre el formulari 

  Imatge d’una signatura 

manuscrita 

  Signatura feta amb ratolí 

Imatge d’una signatura 

electrònica 

S’ha de marcar un 

S’ha de marcar un 

Check list 

S’accepta No s’accepta 



Pressupost del projecte 

Aspectes importants de la sol·licitud 

Un pressupost sempre 

ha de quadrar 



Presentació de la sol·licitud i justificació 

SISTEMES             

IDENTIFICACIÓ DIGITAL   

CERTIFICAT DIGITAL  

DE PERSONA JURÍDICA  

( Id Cat certificat,  

Certificat digital de la  

FNMT) 

 

LA TRAMITACIÓ AMB L' AJUNTAMENT HA DE SER 

TELEMÀTICA 
La via de tramitació preferent amb l'Ajuntament és la telemàtica i, en 

casos d’impossibilitat, la ciutadania pot fer tràmits de forma presencial a 

l’OAC, sempre amb CITA PRÈVIA. Per poder accedir a l'atenció 

presencial s'ha habilitat la plataforma montornes.cat/citaprevia. 

De manera telemàtica, heu de presentar una instància genèrica i 

adjuntar els formularis i annexos de la convocatòria de subvenció 

L’art. 14 de la Llei 

39/2015 de Procediment 

Administratiu Comú 

estableix l’obligació de 

les persones jurídiques 

de relacionar-se 

electrònicament  amb 

l’Administració 

 
 

Aquí us explicaran com el podeu obtenir:  
 
•  https://xarxanet.org/economic/recursos/com-
sollicitar-el-certificat-digital  
 
 
 
 
 

 
•    https://youtu.be/CLEh8QjRh7Q 

A partir de la convocatòria 2025,  

tenir el Certificat digital de l’entitat ,  
serà requisit  per sol.licitar  una  

subvenció  municipal 

http://web.gencat.cat/ca/tramits/suport-tramitacio/durant-la-tramitacio/signatura-identificacio-digital/idcat-mobil/
https://www.montornes.cat/citaprevia
https://xarxanet.org/economic/recursos/com-sollicitar-el-certificat-digital
https://xarxanet.org/economic/recursos/com-sollicitar-el-certificat-digital
https://xarxanet.org/economic/recursos/com-sollicitar-el-certificat-digital
https://xarxanet.org/economic/recursos/com-sollicitar-el-certificat-digital
https://xarxanet.org/economic/recursos/com-sollicitar-el-certificat-digital
https://xarxanet.org/economic/recursos/com-sollicitar-el-certificat-digital
https://xarxanet.org/economic/recursos/com-sollicitar-el-certificat-digital
https://xarxanet.org/economic/recursos/com-sollicitar-el-certificat-digital
https://xarxanet.org/economic/recursos/com-sollicitar-el-certificat-digital
https://xarxanet.org/economic/recursos/com-sollicitar-el-certificat-digital
https://xarxanet.org/economic/recursos/com-sollicitar-el-certificat-digital
https://xarxanet.org/economic/recursos/com-sollicitar-el-certificat-digital
https://xarxanet.org/economic/recursos/com-sollicitar-el-certificat-digital
https://youtu.be/CLEh8QjRh7Q
https://youtu.be/CLEh8QjRh7Q
https://youtu.be/CLEh8QjRh7Q


Presentació de la sol·licitud i justificació 

SISTEMES             

IDENTIFICACIÓ DIGITAL   

Certificat Digital   

LA TRAMITACIÓ AMB L' AJUNTAMENT HA DE SER 

TELEMÀTICA 



Fase 2 
 
 Justificació d’una subvenció 



Justificació de subvencions 

1 PREVEURE 

Cal preveure la justificació des del primer moment i a 

mida que es desenvolupa el projecte, anar recollint la 

documentació. No espereu al darrer moment  

2 DOCUMENTS 

Cal aportar FACTURES i COMPROVANTS DE 

PAGAMENT a més de tota la documentació que indiqui 

les bases i/o convocatòria 

3 REAJUSTAMENT 

Es possible que hagi hagut canvis respecte la 

distribució de la despesa descrita en la sol·licitud. En 

la memòria justificativa cal argumentar els canvis i 

documentar-los.  



Justificació de subvencions 

1 Memòria justificativa de l’activitat o projecte subvencionat 

2 

3 

Memòria econòmica en format excel 

Factures i comprovants de pagament 

4 Indicació de l’import, procedència i aplicació d’altres fons  

5 Edicions, publicacions i propaganda amb logo Ajuntament  

6 Declaració responsable 



Justificació de subvencions 
Memòria justificativa de l’activitat o projecte subvencionat 

Les despeses i els 

ingressos sempre han 

de quadrar.  

 

 

 

Si hi ha variacions 

respecte al pressupost 

presentat, cal explicar i 

justificar els motius de 

les variacions 



Justificació de subvencions 

Memòria econòmica en format Excel 



Justificació de subvencions 

Una  factura ha de 

contenir:  

 

Data  

Número de factura  

Dades del proveïdor 

Dades del Client  

Descripció de la 

venta o servei  

Preu base  

Iva  

Preu final  



Justificació de subvencions 
Declaració responsable 



Justificació de subvencions 

01/01 31/12 28/02 

Data factura 

Data rebut 

No subvencionables a menys 

que ho digui la convocatòria 

  No fungibles 

  De durada superior a 1 any 

  Cost superior a 151€ amb IVA 

Béns inventariables 



Les bases reguladores de la subvenció i la convocatòria definiran quines 

despeses són acceptades i quines no 

Despeses ACCEPTADES 

1 Aquelles relacionades directament amb 

la realització de l’activitat o projecte 

Les despeses financeres, les despeses 

d’assessoria jurídica o financera, les 

despeses notarials i registrals, les 

despeses pericials i d’administració, o 

despeses de personal contractat per 

l’entitat, podran ser subvencionables si 

estan directament relacionades amb 

l’activitat o projecte subvencionat, 

resulten indispensables per a 

l’adequada preparació o execució de la 

mateixa i sempre que així s’estableixi a 

la corresponent convocatòria. 

Despeses de gestoria per a l’obtenció 

del certificat digital 

Despeses NO ACCEPTADES 

1 Interessos deutors dels comptes bancaris  

Interessos, recàrrecs i sancions administratives i 

penals 

Despeses de procediments judicials 

Impostos indirectes quan siguin susceptibles de 

recuperació o compensació 

Impostos personals sobre la renda (IRPF) quan  

el beneficiari sigui el subjecte passiu 

Adquisició de substàncies que generin dependència 

( begudes alcohòliques, tabac..). 

Les que pugui establir la pròpia convocatòria 

Les despeses d’alimentació i beguda objecte de 

trobades gastronòmiques dels membres de l’entitat, 

però sí s'acceptaran quan formin part d’alguna 

activitat objecte de subvenció sempre que l’activitat 

estigui oberta a tot el públic amb caràcter gratuït. 

2 

3 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 



Per acabar cal tenir en compte  

 

Cal revisar les 

convocatòries i veure 

en quina d’elles és 

més interessant 

presentar el projecte 

És important que  

llegiu amb molta 

atenció les bases i la 

convocatòria de 

subvenció on 

trobareu tota la 

informació sobre 

l'àmbit, els 

beneficiaris, els 

requisits,terminis… 

Només es pot rebre 

una subvenció 

municipal per cobrir el 

cost del projecte.  

Si opteu a varies 

subvencions 

(municipals i d'altres 

administracions ), en 

cap cas, es pot 

superar el 100% del 

cost  de l'activitat o 

projecte.  

La justificació ha de 

preparar-se des d'un 

principi, ja que cal 

que recopileu tots els 

justificants de 

pagament de les 

despeses del 

projecte.  

Cal preparar la  

subvenció amb un 

marge de temps 

suficient per a 

recopilar tota la 

documentació 

requerida 

ATENCIÓ:  

No es poden 

manipular les 

factures!  

 

L’Ajuntament   

comprovarà amb els 

proveïdors 

l’autenticitat de cada 

factura presentada  



No esteu sols, podeu comptar 

amb el SAAE  

Les subvencions són una oportunitat excel·lent per 

a finançar activitats i projectes associatius, però cal 

dedicar temps per tal de fer la sol·licitud i el 

seguiment de la mateixa.  

En cas que tingueu dubtes a l'hora de sol.licitar 

una subvenció, podeu contactar amb el Servei 

d'assessorament i acompanyament per a 

entitats ( SAAE) de l'Ajuntament a través del 

correu participacio@montornes.cat o trucant al 

departament de participació ciutadana 

93.572.11.70 Ext. 1110.  

 El personal  tècnic dels diferents departament que 

impulsin convocatòries de subvenció municipals, 

també us atendran i resoldran els dubtes que 

pugueu tenir.  


