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Area de Presidéncia
MONTORNES DEL VALLES Organitzaci6é i Desenvolupament del Personal
AJUNTAMENT

Exp. gral.: X2022008115
Exp. tipus: SPSP2022000035

S ESPECIFIQUES QUE REGIRAN LA CONVOCATORIA DEL

CONCURS-OPOSICIO PER A LA SELECCIO D’UN/A TECNIC/A DE
GRAU MITJA D’ADMINISTRACIO GENERAL, EN REGIM DE

FUNC
L’AJU

IONARI/ARIA DE CARRERA EN LA PLANTILLA DE
NTAMENT DE MONTORNES DEL VALLES CORRESPONENTS A

L’OFERTA EXTRAORDINARIA D’ESTABILITZACIO D’OCUPACIO

TEMP
POSS

ORAL | LA CREACIO D’UNA BORSA DE TREBALL PER COBRIR
IBLES VACANTS | SUBSTITUCIONS.

Referéncia procés: EST GEF CO 001

Prime

ra. Objecte de les bases.

1.1 Es objecte d’aquestes bases regular el procés selectiu per proveir 1

placa
del gr

de la categoria/classe de técnic/a mitja d’Administracié General,
up de classificacid A, subgrup A2, escala d’administracid general,

subescala técnica de gestid, de la plantilla de funcionaris/aries de
I’Ajuntament de Montornés del Vallés.

La pla

¢a convocada correspon al torn lliure i no s’ha previst cap plaga pel

torn de places reservades a la integracio de persones amb discapacitat.

La provisi6 d’aquesta plagca es regira per les bases generals publicades

amb

anterioritat i que es poden trobar al web municipal

http://www.montornes.cat, i per les bases especifiques seguents.

1.2 Les dades basiques de la plaga son les seguents:

Denominacié del lloc de treball: Técnic/a de Gestié Econdmica
Adscripcio: Area de Gestié Econdmica

Régim juridic: Funcionari/a carrera

Escala: Administracié General

Subescala: Técnic/a de Gestio

Categoria/Classe: Técnic/a mitja Administracié General

Grup de classificacié: grup A, subgrup A2

Complement desti: 20

Complement especific: D’acord amb la relacié de llocs de treball vigent.
Jornada basica ordinaria

Segona. Funcions.

2.1 Controlar i gestionar la comptabilitat publica de la Corporacio i els recursos
financers de la corporacio, d'acord amb els procediments establerts, la
legislacié vigent i les indicacions del/la superior jerarquic/ca.
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2.1.Funcions generals

1. Realitzar les gestions referents en I'ambit de la gestid i control de tributs.

2. Rebre i atendre els recursos i reclamacions en matéria de gestio tributaria i
confeccionar propostes adequades de resolucio.

3. Encarregar-se de la comptabilitzacio de les operacions derivades de
I'execucié del pressupost de despeses, les d'ingressos, i les operacions no
pressupostaries de la Corporacio.

4. Controlar i supervisar el nivell d’endeutament a curt i llarg termini de la
Corporacio.

5. Emetre informes i treballs d'ordre técnic derivats de I'acompliment de les
tasques de comptabilitat de la Corporacio.

6. Proposar, planificar, executar i realitzar el seguiment adients en materia de
subvencions.

7. Assessorar a la Corporacié aixi com a la ciutadania, proporcionant la
informacié sobre temes propis de I'ambit i col-laborant amb la resta de la
Corporacié sempre que sigui necessari per al millor funcionament global
d'aquesta.

2.2.Funcions especifigues

1. Realitzar les gestions referents en I'ambit de la gesti6 i control de tributs:

- Confecciona formularis i estadistiques per a Institucions i Organismes
(Diputacio. Generalitat, Hisenda..) referents a I'ambit dels pressuposts.

- Revisa la correccio dels padrons fiscals i les liquidacions de tributs.

- Fa el tractament mensual dels ingressos generats durant el mes,
gestionats mitjangant 'Organisme de Gestio tributaria (o qualsevol altre
que tingui encomanada aquesta funcio) i altres i informa al Tresorer/a del
pas a executiva dels rebuts vencuts.

- Col-laborar i comptabilitzar les operacions derivades dels ingressos
gestionats per I'Organisme de Gestié tributaria (o qualsevol altre que
tingui encomanada aquesta funcid)

- Participa en la planificacié sobre la resolucié de les reclamacions
relacionades amb cada tribut.

- Contribueix en la fixacid de criteris per a l'avaluacid dels resultats i el
control periodic de I'acompliment dels objectius.

- Prepara informes técnics sobre el funcionament de I'ambit i les
actuacions realitzades elaborant propostes per a millorar la gestio.

2. Rebre i atendre els recursos i reclamacions en matéria de gestio tributaria i
confeccionar propostes adequades de resolucio.
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- Comprova el compliment dels terminis de resolucido dels recursos i
al.legacions per cada trimestre en base als objectius de I'any.

- Realitza el seguiment setmanal dels recursos i al-legacions.

- Elabora mensualment el llistat de les reclamacions a fi de donar resposta
en els terminis establerts.

3. Encarregar-se de la comptabilitzaci6 de les operacions derivades de
I'execucié del pressupost de despeses, les d'ingressos, i les operacions no
pressupostaries de la Corporacio.

- Elabora els llibres de comptabilitat i els documents comptables de la
Corporacio.

- Comptabilitza les operacions del pressupost de despeses i d'ingressos.

- Comptabilitza les operacions no pressupostaries i els recursos d'altres
ens

- Comptabilitza les operacions de final d'exercici i els ajusts per
periodificacié i operacions de regularitzacio.

- Controla I'estat dels expedients per comptabilitzar o comptabilitzats del
pressupost de despeses ordinaries, fent el seguiment de la seva
tramitaci6 i actualitzant les seves partides.

- Comptabilitza els manaments a justificar, des de I'aprovacié al seu
reintegrament.

- Efectua els calculs corresponents per tal de confeccionar les
declaracions trimestrals i anual a Hisenda.

- Controla les operacions de romanents de credit incorporats al
pressupost.

- Controla els saldos de les partides de despeses, emetent en el seu cas
el corresponent informe de justificacio de les despeses que excedeixin la
consignacio pressupostaria per vinculacio juridica.

4. Emetre informes i treballs d'ordre técnic derivats de 'acompliment de les
tasques de comptabilitat de la Corporacio.

- Elabora i prepara informes de fiscalitzacio de la gesti6 econdomica-

financera.

- Elabora i prepara informes per a la intervencio dels ingressos i les
despeses.

- Elabora i prepara informes en matéria econdmico-financera i
pressupostaria.

- Confecciona informes periddics de seguiment del pressupost i elabora
mensualment balangos per centres de cost.

- Prepara i tramita tota la documentacio i comptabilitza els expedients de
modificacions de credit al pressupost quan aixi sigui necessari.
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5. Proposar, planificar, executar i realitzar el seguiment adients en matéria de
subvencions:

- Realitzar el seguiment i formalitzaci6 en pressupost d’ingressos i
despeses de les subvencions i el seu enllag amb gestidé de projectes en
comptabilitat.

- Participar en l'analisi d’idoneitat de les convocatories i oportunitats de
subvencio de projectes des d’'una visio de la intervencid, i el report
posterior d’informes de seguiment, informes de justificacié economica,
control de la despesa d’acord amb la normativa especifica, i informes
finals econdmics.

- Alertar sobre els riscos, demores i incidéncies en referéncia als fons
concedits, aixi com respecte a canvis en la normativa que regula les
subvencions, amb la finalitat de vetllar amb el bon us dels mateixos en el
seu ambit d’actuacié.

- Gestio i recolzament administratiu en la presentacio de requeriments i
documentacié institucional per a processos interns i externs vinculats
amb les subvencions, des d'un punt de vista economic, aixi com
'actualitzacié de la base de dades de subvencions, i manteniment de
dades i indicadors.

6. Assessorar a la Corporacido aixi com a la ciutadania, proporcionant la
informacié sobre temes propis de I'ambit i col-laborant amb la resta de la
Corporacid sempre que sigui necessari per al millor funcionament global
d'aquesta:

- Informa al personal de la Corporacid de les novetats o incidéncies
detectades, dels nous criteris a aplicar, entre d'altres.

- Orienta i assisteix a la ciutadania, com a técnic especialitzat, sobre afers
en matéria tributaria de la Corporacio.

- Orienta i instrueix a la resta de departaments en matéria de comptabilitat
publica.

- Proposa als seus superiors jerarquics de I'ambit les propostes
d'orientacié i millora del procediment de gesti6 econdmica de la
Corporacio.

- Actualitza els seus coneixements sobre les novetats normatives i
juridiques de I'ambit de gesti6 economica local per al posterior
assessorament técnic.

7. Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball, utilitzant
adequadament els equips relacionats amb la seva activitat, d’acord amb els
procediments establerts i la normativa vigent en matéria de prevencio de riscos
laborals.
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8. Pel que fa al tractament de dades de caracter personal, adoptar les mesures
técniques i organitzatives necessaries per donar compliment a la normativa
vigent en la matéria, aixi com mantenir el deure de secret i confidencialitat.

I, en general, totes aquelles funcions i responsabilitats de caracter similar que li
siguin atribuides.

Tercera. Condicions dels aspirants.

A més de les condicions generals exposades a la base general segona, els
aspirants complir els requisits especifics seguents:

- Estar en possessiéo de la titulaci6 del Grau universitari o titulacid
equivalent. Titulacions de ciéncies socials i juridiques o econdmiques.

- Posseir el certificat de coneixements de nivell de suficiencia de catala
(C1), que escorrespon amb el nivell C1 del Marc europeu comu de
referéncia per a [l'aprenentatge, I'ensenyament i [l'avaluacié de
llenglies del Consell d’Europa o d’aquells titols, diplomes i certificats
que la normativa vigent reconeix com a equivalents.

- Acreditar de manera fefaent el pagament de la taxa estipulada per a
aquesta convocatoria.

El pagament es podra realitzar mitjangant transferéncia bancaria al
numero IBAN ES93 2100 3078 9922 0003 7608 amb la referéncia EST
GEF CO 001.

Quarta. Procés selectiu.

El procediment de seleccié és el de concurs-oposicid, que es regeix per la
base general vuitena.

El procés selectiu consta de dues fases diferenciades:

La primera fase d’oposicidé que incloura proves de caracter teodric - practic
sobre el desenvolupament de les funcions propies del lloc a proveir i
d’acord amb el temari publicat en la base quarta d’aquestes bases
especifiques.La segona fase de concurs de mérits que consistira en la
valoracié dels merits i del curriculum dels aspirants, d’acord amb el que
estableix el punt 3 de la base general vuitena. La valoracié de merits es
realitzara sobre la documentacié acreditativa que caldra aportar dins el
termini de presentacié de sol-licituds, d’acord amb el que es disposa a la
base general tercera, a a excepcio dels apartats 8.2.1 a) i b) de la base
general vuitena, que s’expedira d’ofici.

Aixi mateix, i d’acord amb el que preveuen les bases generals segona i
vuitena, caldra realitzar un exercici de coneixements de catala. La
qualificacié d’aquest exercici sera d’apte o no apte; els aspirants que siguin
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considerats no aptes restaran eliminats del procés. Estaran exempts de
realitzar aquesta prova els aspirants que hagin acreditat estar en possessio
del certificat de coneixements de nivell de suficiencia de catala (C1) del
Marc europeu comu de referéncia per a I'aprenentatge, I'ensenyament i
I'avaluacio de llengues del Consell d’Europa o d’aquells titols, diplomes i
certificats que la normativa vigent reconeix com a equivalents.

Els aspirants hauran de presentar tota la documentacié acreditativa
d’acord amb el que preveu el punt 4 de la base general tercera.

El contingut funcional i altres caracteristiques del lloc de treball a proveir,
aixi com els ambits formatius a valorar dins I'apartat de mérits académics o
altres merits, d’acord ambel que preveu els apartats b.1) i b.2) del punt 3.2
de la base general vuitena, es podran consultar en l'anunci de la
convocatoria.

Cinquena. Temari especific.

Tema 1. La Constitucié Espanyola de 1978. Dels principis rectors de la politica
social i econémica.

Tema 2. El municipi: Organitzacié municipal, competencies i funcionament.
Tema 3. El municipi:. Estructura organica i érgans de Govern de I'Ajuntament
Montornés del Vallés.

Tema 4. L'acte administratiu: concepte, elements, forma i motivacié. Classes;
actes de tramit i actes que exhaureixen la via administrativa.

Tema 5. El procediment administratiu. El procediment general: iniciacio,
ordenacio i instruccié. Referéncia especial a la informacid publica, al tramit de
vista i d’audiencia, i als informes.

Tema 6. El procediment administratiu. La finalitzaci6 del procediment; la
resolucié i altres formes de finalitzacié. L'obligacié de resoldre: regulacio i
terminis. Notificacio i publicacié. El silenci administratiu. Altres formes de
finalitzacié del procediment:Desistiment, renuncia i caducitat. Execucio.

Tema 7. El pressupost general de les entitats locals: concepte i contingut.
Elaboracid i aprovacio.

Tema 8. Els contractes de les Administracions Publiques. Normativa reguladora.
Classes de contractes administratius.

Tema 9. La Llei 38/2003 General de Subvencions. Concepte, naturalesa i
classificacié de les subvencions. Les bases reguladores. El procediment de
concessio i pagament.

Tema 10. El Pressupost General de les Entitats Locals: Concepte i contingut.
Les bases d'execucio del Pressupost. L'elaboracié i aprovacié del Pressupost
General. La prorroga pressupostaria.

Tema 11. L'estructura pressupostaria. Els crédits del pressupost de despeses:
delimitacié, situacio i nivells de vinculacio juridica. Les modificacions de credit
del pressupost: classes, concepte, finangament i tramitacio.
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Tema 12. La liquidacié del pressupost. Tramitacié. Els romanents de credit. El
resultat pressupostari: concepte, calcul i ajustos. EI romanent de tresoreria:
concepte i calcul.

Tema 13. Estabilitat pressupostaria i sostenibilitat financera. Principis generals.
Objectius d'estabilitat pressupostaria, de deute public i de la regla de despesa
per a les Corporacions locals: establiment i consequéncies associades al seu
incompliment.

Tema 14. La funcié interventora. Concepte, regulacié i principis generals.
Modalitats del seu exercici: fiscalitzacio limitada prévia (de requisits basics) i
fiscalitzacio previa plena. La nota d'objeccio, la discrepancia i la seva resolucio.
L'omissio de la fiscalitzacié. La convalidacié de despeses. El reconeixement
extrajudicial de credits.

Tema 15. La tresoreria de les Entitats Locals. Régim juridic. El principi d'unitat
de caixa. Funcions de la tresoreria. Organitzacié. Situacié dels fons: la caixa i
els comptes bancaris. La realitzaci6 de pagaments: prelacio, procediments i
mitjans de pagament. El compliment del termini en els pagaments: el periode
mitja de pagament. L'estat de conciliacid

Tema 16. El Pla General de Comptabilitat Publica. La comptabilitat de les

entitats locals i els seus organismes autdonoms. La instruccié del model normal
de comptabilitat local: estructura i contingut.
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