Benvolgut/da,

Vols dur a terme una gesti6 eficient del teu negoci? Pots fer-ho mitjancant I'is de documents
electronics.

Aprén com amb la sessi6 formativa oberta a tothom que I'Ajuntament de Montornés del Valles
ha organitzat per al proper divendres 28 de setembre de 10 a 12 hores a la Sala de Plens
de I’Ajuntament, Avinguda de la Llibertat, 2 de Montornés del Vallés.

A la seglient taula pots trobar tot el detall rellevant d’aquesta sessio:

TITOL DE LA Implantacié del document electronic en una organitzacio
FORMACIO P 9
ENS QUE . .
LIMPARTEIX AGTIC — Assessorament i gestio en TIC, SL
TEMATICA Document electronic amb validesa juridica
2 Directius d’empreses, gerents, responsables de departaments

FORMACIO , e . . .

d’organitzacid, financers i recursos humans, arxivers i responsables de
ADRECADA A . e

gestié documental i Informatics.
OBJECTIUS DE El curs pretén dO't‘laI: els conelx.eme.nlts necessaris per tal de poder fer

» | una transformacié d’una organitzacié basada actualment en el document

LA FORMACIO o "

paper a una organitzacié basada en el document electronic.
DURADA DE 5 hores
LA FORMACIO

Durant el curs s’analitzaran aspectes com la millora de I'eficiéncia
DESCRIPCIO d’aquestes noyes formes d orga\m?zar’ una e.mpresa a través de la gestié

del document i expedient electronic, I'estalvi que aporta aquesta nova
DETALLADA , - ,

forma de gestionar tota la documentacié de 'empresa, la forma de

garantir la validesa juridica i els reptes que aix0 suposa.
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TiTOL DE LA

FORMACIO Implantacié del document electronic en una organitzacio

10.00 h Introducci6 i tendéncies en I'lis dels documents electronics.

10.15 h El document i expedient electronic i la validesa juridica del
document electronic.

CRONOGRAMA | 10-35 h La signatura electronica.

DE LA SESSIO | 10.50 h La preservacié del document electronic.
11.10 h Els estalvis del document electronic.
11.25 h Leficiéncia del document electronic.
11.40 h Reptes i conclusions.

INSCRIPCIONS

Per a les inscripcions cal enviar un correu electronic almenys 3 dies abans de la celebracio
de la sessio a 'adreca empresa@montornes.cat indicant:

- Nom complet
- Titol de la formaci6 a qué vols assistir
- Data de la sessi6

- Teléfon de contacte

Rebras confirmacié via correu electronic de la teva inscripci6 a la jornada.

Aquesta jornada formativa s’emmarca en el projecte de creacio d’'una plataforma electronica de
serveis a empresaris i emprenedors del Baix Valles que compta amb el cofinangcament del Fons
Europeu de Desenvolupament Regional (FEDER), la Diputacid de Barcelona i els municipis de
La Llagosta, Martorelles, Mollet del Valles, Montornés del Valles, Montmeld, Parets del Vallés,
Santa Perpeéetua de Mogoda i Sant Fost de Campsentelles.
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